GOVERNO DO ESTADO DO PIAUi

INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEPLAN/SEFAZ/CGE N° 001/2009, DE 04 DE
DEZEMBRO DE 2009.

Estabelece as diretrizes, normas e procedimentos
para celebragdo, execucdo e prestacdo de contas
referente a transferéncia de recursos através de
Convénio pelos Orgios ou Entidades da
Administragdo Publica Estadual e da& outras
providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, O SECRETARIO DE
ESTADO DA FAZENDA E A CONTROLADORA-GERAL DO ESTADO, no uso de suas
atribuicdes legais;

RESOLVEM:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A execugdo de programas de trabalho a cargo dos Orgdos ou Entidades da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, que envolva o repasse de recursos financeiros
oriundos de dotacdes consignadas no or¢camento do Estado, serd efetivada mediante celebragao de
Convénio, nos termos desta Instru¢ao Normativa, observada a legislagao pertinente.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instru¢ao Normativa considera-se:

I — Convénio: instrumento que tem por objeto a transferéncia de recursos financeiros
para execugdo de agdes de interesse comum, em regime de mutua colaboragdo, entre os Orgios ou
Entidades da Administragdo Publica Direta ou Indireta do Estado do Piaui, com os Orgdos ou
Entidades da Administracdo Publica Direta ou Indireta Federal, Administracdo Publica Municipal, e
com Entidades Privadas sem Fins Lucrativos;

I — Termo de Cooperacao: instrumento legal que tem por objeto a execugdo
descentralizada, em regime de mutua colaboracdo, de programas, projetos e/ou atividades de
interesse comum, que resulte no aprimoramento das agdes de governo, sem a transferéncia de
recursos financeiros.

III — Participe: qualquer pessoa juridica que figurar como Concedente, Convenente,
Executor ou Interveniente nos Convénios ou instrumentos congéneres;

IV — Proponente: qualquer Orgdo ou Entidade Publica ou Privada sem Fins
Lucrativos que pleitear recursos aos Orgdos ou Entidades da Administragdo Publica Direta ou
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Indireta do Estado do Piaui, para execucdo de programas, projetos ou atividades, mediante a
celebracdo de Convénio;

V — Concedente: Orgio ou Entidade da Administragdo Publica Direta ou Indireta do
Estado do Piaui responsavel pela transferéncia de recursos destinados a execu¢do do objeto do
Convénio;

VI — Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado sem fins lucrativos
que se responsabiliza pela execu¢ao do programa, projeto ou atividade formalizado mediante a
celebracdo de Convénio com Orgdo ou Entidade da Administragdo Estadual direta ou indireta;

VII — Interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa do
Convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagdes em nome proprio;

VIII — Executor: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa do
Convénio na qualidade de responsavel direto pela execugdo do objeto;

IX — Objeto: produto final do Convénio, de acordo com o programa de trabalho e as
suas finalidades;

X — Meta: resultado a ser alcangado em cada a¢do desenvolvida com vistas a
execucdo do objeto do Convénio;

XI — Tomada de Contas Especial: processo devidamente formalizado, dotado de rito
proprio, que objetiva apurar a responsabilidade daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra
irregularidade de que resulte prejuizo ao Erario.

XII — SISCON: Sistema de Gestao de Convénios implantado através do Decreto n°
13.860, de 22 de setembro de 2009, que permite o gerenciamento de forma consolidada de todos os
convénios celebrados pelo Estado.

CAPITULO I
DAS VEDACOES

Art. 3° E vedado a qualquer Orgdo ou Entidade da Administragdo Ptiblica Estadual:

I — celebrar Convénios ou Termos Aditivos para transferéncia de recursos a Orgaos
ou Entidades Publicas ou Privadas sem Fins Lucrativos que estejam em mora com a administracao
publica ou inadimplente com outros Convénios;

IT — destinar recursos publicos tais como: contribui¢des, auxilios ou subvengdes a
institui¢des privadas com fins lucrativos;

III — celebrar Convénios ou Termos Aditivos com Orgaos ou Entidades Publicas ou
Privadas sem Fins Lucrativos que ndo atendam a todas as exigéncias desta Instru¢do Normativa e
aos demais requisitos estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢camentarias vigente, especialmente
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quanto ao cumprimento das disposi¢des constitucionais ¢ da Lei Complementar Federal 101/2000,
ressalvados os casos de calamidade publica oficialmente declarada;

IV — celebrar Convénios com outros Orgdos ou Entidades da Administragdo Publica
Estadual, caso em que devera ser firmado Termo de Cooperagao.

V - celebrar mais de um Convénio para o0 mesmo objeto, mesmo que o Orgao ou
Entidade Concedente seja diferente, exceto quando se tratar de agdes complementares, devendo
ficar consignado que cada parcela se limitara a execugao do objeto do respectivo Convénio.

CAPITULO 111
DOS REQUISITOS PARA CELEBRACAO

Art. 4° Os Convénios serdo propostos mediante oficio, cujo modelo encontra-se
disponivel no sistema e somente serdo celebrados apds o credenciamento e habilitacdo do
proponente, e registro do Plano de Trabalho no SISCON.

§ 1° O credenciamento devera ser solicitado pelo proponente através do Sistema de
Gestao de Convénios — SISCON, no enderegco www.siscon.pi.gov.br, ocasido em que recebera um
codigo de usuario e senha de acesso ao sistema.

§ 2° Para habilitacdo, o proponente devera encaminhar a documentacao institucional
e de regularidade fiscal para o Cadastro de Habilitagdo da Secretaria de Estado do Planejamento -
SEPLAN.

§ 3° O registro do Plano de Trabalho somente serd possivel ap6és a devida validagdo
do credenciamento pelo Cadastro de Habilitagdo da SEPLAN.

Art. 5° O proponente terd sua habilitagdo aprovada junto ao SISCON apds a analise da
documentagao encaminhada, de acordo com o tipo de pessoa juridica correspondente:

I — documentos institucionais:

a) copia do comprovante de inscrigdo do CNPJ;

b) coépia autenticada da Ata da Assembléia de Fundagdo ou Constituicao
devidamente registrado em cartorio;

¢) copia autenticada do Estatuto Social, devidamente registrado em cartdrio, ou
Regimento Interno, conforme o caso

d) copia autenticada do CPF do Dirigente;

e) copia autenticada da Carteira de Identidade do Dirigente;

f) copia autenticada da Ata de Eleicdo e Posse da Diretoria, devidamente
registrada em cartorio;

g) copia autenticada do ato de nomeacdo ou posse do Dirigente, quando for o
caso;

h) copia autenticada do comprovante de entidade de fins filantropicos fornecido
pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social — CNAS, ou Conselho Estadual de Assisténcia Social
— CEAS ou Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS, quando for o caso;
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i) copia autenticada do registro na Junta Comercial do Estado do Piaui, quando for
0 caso;

j) declaragdo de funcionamento regular nos ultimos dois (02) anos, emitida por
seu representante legal, com validade restrita ao exercicio de sua emissdo, conforme estabelecido na
LDO;

1) copia autenticada do Certificado de Qualificacdo emitido pelo Ministério da
Justica, quando se tratar de OSCIP.

m) copia autenticada do Decreto de reconhecimento de entidade de utilidade
publica, quando se tratar de OS .

IT — documentos de regularidade fiscal:

a) Certiddo Negativa de Débitos — CND junto ao Instituto Nacional do Seguro
Social — INSS;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS, junto a Caixa Econdmica Federal;

¢) Certificado de Regularidade Previdenciaria — CRP, junto a Previdéncia Social,
no caso de possuir previdéncia propria;

d) Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual,

e) Certidao Negativa de Divida Ativa da Procuradoria-Geral do Estado — PGE,
quando se tratar de Prefeitura Municipal;

f) Certidao de adimpléncia junto ao Tribunal de Contas do Estado — TCE, quando
se tratar de Prefeitura Municipal.

III — documentos relativos ao Convénio — a anexar ao processo no Orgdo ou

Entidade Concedente:

a) plano de trabalho;

b) projeto basico e cronograma fisico-financeiro da obra, se for o caso;

¢) copia do certificado de propriedade do imével em nome do proponente,
devidamente registrado no cartério de imoveis, no caso de obras;

d) licencgas ambientais, no caso de obras;

e) copia do Ato de Calamidade Publica, se for o caso, reconhecido pelo Governo
do Estado;

Art. 6° O Sistema de Gestdo de Convénio emitird uma certiddo — parcial ou plena —
que comprovara a condi¢do de habilitagdo do proponente junto a qualquer Orgdo ou Entidade
Concedente do Estado, cujo vencimento estard vinculado a validade da documentagao apresentada.

I - a habilitagdo parcial se efetivarda com o credenciamento e entrega da
documentagao institucional pelo proponente, e sua respectiva validacao e registro no SISCON pela
SEPLAN;

II - a habilitacdo plena se efetivara quando da entrega de todos os documentos
institucionais e de regularidade fiscal pelo proponente, e sua respectiva validagdo e registro no
SISCON pela SEPLAN;
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§ 1° A habilitacao parcial permitird a tramitagdo de qualquer proposta e assinatura
de Convénios cujo objeto esteja diretamente vinculado a a¢des de Educagdo, Satde e Assisténcia
Social;

§ 2° A habilitacdao plena permitira a assinatura de Convénio em qualquer area e
com qualquer Orgio e Entidade da Administragdo Publica Estadual, apos cumpridos os demais
procedimentos, exceto no caso de pendéncia de prestagdo de contas de recursos recebidos
anteriormente.

§ 3° A documentagdo deverd ser atualizada pelo interessado quando de seu
vencimento, ou quando ocorrer alteragdes em relacdo ao proponente, a seu representante, ou outras
alteracdes que dificulte a identificagdo do Convenente;

Art. 7° A regularidade fiscal - Habilitagcao Plena do Convenente devera ser exigida:

I — para assinatura de convénios junto a qualquer Orgdo ou Entidade do Estado,
exceto aqueles vinculados a agdes de Educacdo, Satude e Assisténcia Social,

IT — para celebragdo de Termo Aditivo que implique aumento do valor do convénio,
independentemente de qualquer prorrogacao de prazo;

III — para liberacao da ultima parcela quando o desembolso ocorrer em duas (02) ou
mais parcelas;

IV — para emissdo da nota de empenho do recurso a ser liberado no exercicio
seguinte ao da assinatura do convénio, caso ocorra;

Art. 8° A verificagdo de regularidade fiscal — Habilitagdo Plena do Convenente sera
dispensada:
I — para celebragdo de Termo Aditivo com a finalidade de prorrogar a vigéncia do
convénio, desde que a nova vigéncia ndo ultrapasse o exercicio e ndo envolva a transferéncia de
recursos suplementares.

II — para liberagao de recursos durante a vigéncia do Convénio, exceto para ultima
parcela quando o desembolso ocorrer em duas (02) ou mais parcelas.

Art. 9° Integrara o Plano de Trabalho a especificagdo completa do objeto a ser
executado, do bem ou servico a ser adquirido ou produzido, € o projeto basico no caso de obras,
instalacdes ou servicos.

§ 1° Entende-se como projeto basico o conjunto de elementos necessarios e
suficientes para caracterizar, de modo preciso, a obra, a instalagio ou o servigo objeto do
Convénio, sua viabilidade técnica, custos, fases, ou etapas e prazos de execugdo, devendo conter
os elementos discriminados no inciso IX do art. 6° da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

§ 2° Quando o Convénio for de valor igual ou inferior ao previsto na alinea "a",
inciso II do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, o projeto basico de que trata o
paragrafo anterior podera ser substituido pelo projeto basico simplificado, contendo especificacdes
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minimas, desde que essa simplificacdo ndo comprometa o acompanhamento e controle da execugao
da obra ou do servigo.

§ 3° Admitir-se-4, ainda, para a celebracao do Convénio, que o projeto se faca sob a
forma de pré-projeto, desde que do Termo de Convénio conste, expressamente, clausula especifica
suspensiva que condicione a liberagdo das parcelas de recursos ao atendimento prévio da
apresentacao do projeto basico na forma prevista no caput deste artigo.

§ 4° O pré-projeto devera conter o cronograma de execucao da obra ou servigo
(metas, etapas ou fases); o plano de aplicacao dos recursos envolvidos no Convénio, discriminando-
se inclusive, os valores que correrdo a conta da contrapartida; e o cronograma de desembolso dos
recursos, em quotas, pelo menos trimestrais, permitida a apresentacao dos detalhes de engenharia no
projeto basico, para fins de reducao de custos, na hipotese de o pré-projeto nao ser aceito pelo
Orgfo ou Entidade Concedente.

Art. 10 Compete ao Orgdo ou Entidade Concedente verificar, antes da celebragio do
Convénio:

I - se o proponente encontra-se em situagao de Habilitagdo Plena ou Parcial junto ao
SISCON, conforme o caso, devendo a Certidao resultante da pesquisa, ser anexada ao processo do
convénio;

II — se foram anexados ao processo os documentos relativos ao Convénio, exigidos
no inciso III do artigo 4° desta Instru¢do Normativa;

III — se a Area Técnica manifestou-se, através de parecer, segundo suas respectivas
competéncias, quanto a pertinéncia da proposta apresentada, em relacdo aos aspectos formais do
Plano de Trabalho, a seu objeto, aos prazos e aos custos envolvidos, ou se consta do processo
autorizagao do ordenador de despesas para celebracao do convénio sem o devido parecer;

IV — se a minuta do Termo de Convénio esta em conformidade com a Minuta Padrao
elaborada pela PGE, quando da implantacdo do SISCON, cabendo ao Setor de Convénio atesta-la
quanto a regularidade e/ou legalidade;

’ V —se o Plano de Trabalho foi devidamente aprovado pelo ordenador de despesas do
Orgao ou Entidade Concedente;

Paragrafo tnico. Ficam dispensadas de pareceres as propostas de Convénio de
valor igual ou inferior a 20% (vinte por cento) do limite da carta convite, previsto na alinea "a",
inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 11 Serd considerado como inadimplente e impedird a emissdo da Certidao de
Habilitacao Plena pelo SISCON, o Convenente que:

I — tiver qualquer documento institucional ou de regularidade fiscal pendente ou com
data de validade vencida;
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II — ndo apresentar a prestacdo de contas parcial ou final dos recursos recebidos, nos
prazos estipulados por esta Instru¢do Normativa;

III — ndo tiver sua prestagdo de contas parcial ou final aprovada pelo Concedente;

IV — ndo tiver sua prestagdo de contas final aprovada pelo Tribunal de Contas do
Estado — TCE;

§ 1° A ndo apresentacdo da prestagdo de contas parcial ou sua nao aprovacao
ensejara o bloqueio das parcelas subseqiientes do proprio Convénio e impedird a celebragdo de
novos Convénios com o Estado.

§ 2° A ndo apresentacao da prestacdo de contas final ou sua nao aprovagdo pelo
Concedente ou pelo Tribunal de Contas do Estado impedira a celebracdo de novos Convénios com
o Estado.

§ 3° No caso de ndo apresentagao da prestacdo de contas parcial ou final dos
recursos recebidos, nos prazos estipulados por esta Instru¢do Normativa, o Convenente serd inscrito
como inadimplente no sistema:

I) manualmente pelo Concedente e a seu critério, quando se tratar de prestagao
de contas parcial;
IT) automaticamente pelo sistema quando se tratar de prestagao de contas final.

§ 4° No caso de ndo aprovagdo da prestacao de contas parcial ou final pelo
Concedente ou a nao aprovagdo da prestacdo de contas final pelo Tribunal de Contas do Estado —
TCE, o Concedente devera inscrever o Convenente como inadimplente no sistema.

§ 5° A entidade que tiver outro administrador, diferente daquele que tenha dado
causa a inadimpléncia, serd liberada para receber novos recursos estaduais, mediante suspensdo da
inadimpléncia pelo 6rgao Concedente, apds a devida abertura da Tomada de Contas Especial e
comunicag¢do ao Tribunal de Contas do Estado — TCE.

§ 6° O novo Dirigente comprovard ao Concedente, semestralmente, o
prosseguimento das acdes adotadas, sob pena de retorno a situagcdo de inadimpléncia.

Art. 12 E dispensada a celebragio de Convénio nos casos de transferéncia de recursos
para execucdo de programas, projetos ou atividades em parceria com Orgio ou Entidade da
Administragdo Publica Estadual ou Municipal que decorra de determinagao constitucional ou legal,
ou ainda com base em norma especifica, casos em que deverdo ser fixados os critérios de
habilitagdo, transferéncia e aplicacdo dos recursos publicos.

CAPITULO IV
DA FORMALIZACAO

Art. 13 Devera constar dos Termos de Convénio:
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I — nimero do instrumento, em ordem seqiiencial;
II — ementa;
III — preambulo com a identificagdo das partes envolvidas, contendo:

a) nome da institui¢do, numero de inscricdo no CNPJ, endereco, ato de criacdo,
quando for o caso;

b) nome, cargo, fungdo, formacdo, endereco residencial, nimero e Orgao
expedidor da carteira de identidade e numero de inscrigdo no CPF/MF dos respectivos titulares ou
daqueles que estiverem atuando por delegacdo de competéncia, indicando-se, também, os atos de
investidura na fungdo de cada titular; e

¢) embasamento legal, estando sujeito, no que couber, a Lei n° 8.666/93, ao
Decreto Federal n° 93.872/86, ao Decreto Estadual n°® 13.860, de 22 de setembro de 2009, a esta
Instrugdo Normativa e a outras normas estaduais, quando se aplicarem.

Art. 14 Além das exigéncias de que trata o artigo anterior, o Termo do Convénio
conterd também, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

I — o objeto e seus elementos caracteristicos com a descri¢do de forma objetiva, clara
e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consondncia com o Plano de Trabalho, que
integrard o Convénio, independentemente de transcri¢ao;

II — as obrigacdes de cada um dos participes, inclusive do interveniente ¢ do
executor, quando houver;

III - a indicacdo do valor, a classificacdo funcional-programatica e a fonte de
recursos a conta da qual correrdo as despesas;

IV — a forma de liberacao de recursos, obedecendo ao Cronograma de Desembolso
constante do Plano de Trabalho;

V — a obrigacdo do Convenente em aportar a contrapartida, quando for o caso,
devendo ser depositada na conta especifica do convénio, quando financeira;

VI — o compromisso do Convenente de movimentar os recursos em conta bancaria
especifica e exclusiva para cada Convénio;

VII — a obrigagao do convenente de afixar placa em local visivel, na obra ou no local
de execugdo do servigo objeto do convénio, com a indicagdo do convénio, dos participes, do objeto
a ser executado, da data de inicio e término da obra, da fonte e do valor dos recursos que estdo
sendo aplicados.
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VIII - a vigéncia do instrumento tera inicio na data de sua assinatura, cujo prazo de
duracdo deve ser fixado de acordo com o tempo previsto para a execug¢do do objeto expresso no
Plano de Trabalho, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo, desde que solicitado antes do
término da vigéncia e com a devida justificativa;

IX — a obrigacdo do Concedente de prorrogar "de oficio" a vigéncia do Convénio,
quando houver atraso na liberagao dos recursos;

X — a prerrogativa do Estado, exercida pelo Orgdo ou Entidade Concedente
responsavel pelo programa, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e fiscalizacio
sobre a execucao, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo a terceiros, no
caso de paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a descontinuidade da
acdo pactuada;

XI — a prerrogativa do Estado, através da Controladoria-Geral do Estado, de exercer
a fiscalizagdo sobre a execugdo e aplicacdo dos recursos;

XII - a autorizagdo para o livre acesso de servidores do 6rgao de controle interno, ao
qual esteja subordinado o Concedente, em qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos
relacionados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em missdo de
fiscaliza¢do ou auditoria;

XIII — a delegacao de competéncia para as Prefeituras Municipais fiscalizarem as
obras objeto do Convénio, quando for o caso;

XIV — o compromisso das Prefeituras Municipais em emitir ¢ encaminhar ao
Concedente os laudos de medicdes das etapas da obra devidamente cumpridas, juntamente com as
prestagdes de contas parciais, para fins de liberagdo das parcelas subseqiientes, conforme § 1° do
artigo 30 desta Instrucao Normativa.

XV — a obrigatoriedade do Convenente de apresentar a prestacdo de contas dos
recursos repassados pelo Concedente, da contrapartida e do rendimento de aplicagdo financeira, na
forma prevista nesta Instru¢do Normativa;

XVI — a defini¢ao do direito de propriedade dos bens adquiridos, produzidos ou
construidos com recursos do Convénio, remanescentes na data da conclusdo ou extingao do
instrumento, que poderdo ser devolvidos ao Concedente ou incorporados diretamente no patrimdnio
do Convenente, quando necessarios a continuidade da acdo financiada, ou quando, por razdes de
economicidade, ndo haja interesse por parte do Concedente em reavé-los.

XVII - a faculdade aos participes para denunciar ou rescindir o Convénio, a
qualquer tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obrigagdes decorrentes do prazo em que
tenha vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos no mesmo periodo;

XVIII - a indicacdo da conta do concedente para devolugdo ou recolhimento dos
eventuais saldos de recursos dos Convénios;
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XIX — a obrigatoriedade de restituigdo de eventual saldo de recursos financeiros ao
concedente, inclusive os rendimentos de aplica¢do financeira, na data de sua conclusdo ou extingao;

XX — o compromisso do Convenente de restituir ao concedente o valor transferido
atualizado monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido dos juros legais, na forma da
legislagdo aplicavel aos débitos para com a Fazenda Estadual, caso ocorra pelo menos um dos
seguintes casos:

a) quando nao for executado o objeto pactuado;

b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacao de contas parcial ou
final; ou,

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
Convénio.

XXI — o compromisso do Convenente de recolher ao concedente o valor referente a
contrapartida, corrigida monetariamente, quando nao for comprovada sua aplicacdo no objeto do
Convénio;

XXII — o compromisso do Convenente de recolher ao concedente o valor
correspondente aos rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo
compreendido entre a liberagdo do recurso e sua utilizagdo, quando ndo comprovar seu emprego na
consecug¢ao do objeto do Convénio, ainda que nao tenha feito aplicacao;

XXIII — o compromisso do Convenente de restituir ao concedente o valor dos
rendimentos ndo auferidos pela ndo aplicacdo dos recursos em poupanca ou em fundo de aplicacio
financeira, enquanto nao utilizados no objeto do Convénio;

XXIV - a indicagdo de eventuais parcelas da despesa a serem executadas em
exercicios futuros, com a declaragdo de que serdo indicados em Termos Aditivos os créditos e
empenhos para sua cobertura;

XXV - a indicacdo de que os recursos, para atender as despesas em exercicios
futuros, no caso de investimento, estdo consignados no Plano Plurianual ou em prévia lei que o
autorize e fixe o montante das dotagdes, devendo constar dos or¢amentos futuros, durante o prazo
de sua execucao;

XXVI — a obrigatoriedade do Convenente de alimentar o SISCON, no endereco
www.siscon.pi.gov.br, com os dados relativos a execugdo do Convénio, como execucao das metas,
empenhos, liquidagdes, pagamentos efetuados, procedimentos licitatorios e demais informagdes
necessarias ao bom funcionamento do sistema.

XXVII — a obrigatoriedade do Convenente em gerar e enviar através do SISCON, os
relatorios de prestagcdes de contas dos Convénios celebrados a partir de 2009, além do envio formal
dos documentos impressos para conferéncia;

10



GOVERNO DO ESTADO DO PIAUi

XXVIII — o compromisso do Convenente em manter arquivados os documentos
originais do Convénio, em boa ordem e em bom estado de conservagdo, no proprio local em que
foram contabilizados, a disposi¢do dos Orgios de Controle Interno e Externo do Estado, pelo prazo
de 05 (cinco) anos, contados da data da aprovagdo da prestagdo de contas final pelo Concedente;

XXIX — a indicag@o da Capital do Estado do Piaui como foro exclusivo para dirimir
duavidas decorrentes de sua execucao;

XXX — a responsabilidade do Convenente e/ou Executor por todos os encargos
salariais, fiscais, sociais e trabalhistas e a proibicdo de atribuicdo ao Concedente de obrigagdes
dessa natureza;

Art. 15 Quando o Convénio for de valor igual ou inferior a 20% (vinte por cento) do
limite da carta convite, previsto na alinea "a", inciso Il do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, podera ser utilizado na formalizagao o Termo Simplificado de Convénio, conforme anexo
especifico publicado juntamente com esta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. As exigéncias constantes dos artigos 13 e 14 desta Instrugdo
Normativa ficam substituidas pelas informagdes e cldusulas contidas no Termo Simplificado de
Convénio, sem prejuizo do cumprimento das demais obrigacdes ndo expressas no Termo.

Art. 16 E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissdo, no instrumento do Convénio, sob
pena de nulidade do ato e responsabilizacdo do agente que der causa, de clausulas ou condi¢des que
prevejam ou permitam:

I — a realizacao de despesas a titulo de taxa de administrag¢ao, de geréncia ou similar;

IT — o pagamento de gratificacdo, consultoria, assisténcia técnica ou qualquer espécie
de remuneracdo adicional a servidor que pertenga aos quadros de Orgdos ou Entidades da
Administragdo Publica Estadual, Federal ou Municipal, que esteja lotado ou em exercicio em
qualquer dos entes participes;

III - o aditamento do Convénio para alteragdo do objeto pactuado;

IV — a utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater emergencial;

V — a realizagdo ou pagamento de despesas em data anterior ou posterior a sua
vigéncia;

VI — a atribuigdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VII — a realizacdo de despesas com taxas bancdrias, inclusive com multas e juros
gerados por eventual saldo negativo da conta bancaria;

11
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VIII - a realizagdo de despesas com multas, juros ou correcao monetaria referente a
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora do prazo, salvo se decorrido de atraso na liberacao de
recursos pelo Concedente;

IX — a transferéncia de recursos para clubes, associacdes de servidores ou quaisquer
entidades congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

X — a realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientagdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promogao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

CAPITULO V
DA CONTRAPARTIDA

Art. 17 Os recursos referentes a contrapartida para complementar a execucdo do
objeto, quando previstos, deverdo estar devidamente assegurados, podendo ser disponibilizados
através de recursos financeiros, de bens ou servicos, desde que economicamente mensuraveis, tendo
por limites os percentuais estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢amentarias do Estado.

§ 1° A contrapartida financeira devera ser depositada na conta especifica do
convénio em conformidade com o programado no Cronograma de Desembolso.

§ 2° A contrapartida em bens ou servicos economicamente mensuraveis, quando

aceita, devera ser incluida no Plano de Trabalho e constar em clausula especifica no Termo do
Convénio, inclusive a forma de comprovar sua aplicacdo no cumprimento do objeto.

CAPITULO VI
DA ASSINATURA E PUBLICIDADE

Art. 18 Assinardo obrigatoriamente o termo de Convénio, todos os participes, inclusive
o interveniente e o executor, se houver, além de duas testemunhas devidamente qualificadas.

Art. 19 A eficacia do Convénio e de seus aditivos, independente de seu valor, fica
condicionada a publicagdo do respectivo extrato no Didrio Oficial do Estado, que serd
providenciada pelo Concedente no prazo de 20 (vinte) dias corridos, contados da data de sua
assinatura, contendo os seguintes elementos:

I — espécie, numero do instrumento, nimero e ano do processo;
II — identificacdo dos participes com os CNPJ/MF respectivos;
I1I — objeto;

IV — valor do instrumento especificando o montante a ser repassado pelo Concedente
e o valor da contrapartida do Convenente, quando houver;

12
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V — indicagdo da classificacdio or¢camentaria funcional programdtica (Unidade
Orcamentaria, Programa, Projeto/Atividade, Natureza de Despesa e Fonte), por onde correrdo as
despesas do Concedente;

VI - local, data de assinatura e prazo de vigéncia do instrumento.

VII — nome dos signatarios com indicagao do CPF.

CAPITULO VII
DA LIBERACAO DOS RECURSOS

Art. 20 A liberacao de recursos financeiros em decorréncia da celebragao de Convénio
devera ocorrer em consonancia com o Cronograma de Desembolso constante do Plano de Trabalho
aprovado, com as normas e procedimentos do Sistema Integrado de Administra¢ao Financeira —
SIAFEM, e com o prescrito no § 1° do artigo 11 desta Instru¢do Normativa.

Art. 21 Os recursos transferidos serdo mantidos pelo Convenente em instituicdo
financeira oficial, em conta bancaria especifica, somente sendo permitida movimentagao oriunda da
execucdo do Convénio, cujas despesas deverdo estar previstas no Plano de Trabalho, ser
comprovadas através de documento fiscal correspondente, com pagamento por meio de cheque
nominativo, ordem bancaria ou transferéncia eletronica ao credor, ou ainda para aplicacdo no
mercado financeiro.

§ 1° Os recursos do Convénio, enquanto nao utilizados, deverao ser obrigatoriamente
aplicados em caderneta de poupanca, fundo de aplicacdo financeira, ou em operacdo de mercado
aberto lastreada em titulo da divida publica federal, devendo ser escolhida a operacdo que
apresentar melhor rendimento, observada a necessidade de utilizagdo do recurso;

§ 2° Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no
objeto do Convénio, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestacdo de contas exigidas para os
recursos transferidos;

§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro nao
poderdo ser computadas como contrapartida devida pelo Convenente, mesmo aquelas oriundas dos
recursos de contrapartida;

Art. 22 O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
Convénio obedecera ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o Cronograma de
Desembolso e, como parametro para sua elaboragdo e definicdo das parcelas, o detalhamento da
execucao fisica do objeto e a programagao financeira do Governo Estadual.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com o disposto

neste artigo terdo suas propostas de programagdo revistas pela Secretaria de Estado da Fazenda,
6rgdo central de programacao financeira, quando necessario;

13



GOVERNO DO ESTADO DO PIAUi

§ 2° Quando a liberagdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a
liberagdo da terceira ficard condicionada a apresentagdo de prestagdo de contas parcial referente a
primeira parcela liberada, composta da documentacdo especificada no artigo 33, e assim
sucessivamente;

§ 3° Caso a liberacao dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a apresentagao
da Prestacdo de Contas serd feita no final da vigéncia do instrumento, globalizando as parcelas
liberadas.

§ 4° A liberacdo das parcelas do Convénio serd suspensa até a correcdo das
impropriedades ocorridas, nos casos a seguir especificados:

I - quando nao houver comprovacao da boa e regular aplicagdo da parcela
anteriormente recebida, na forma da legislacdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de
fiscalizagdo local realizados periodicamente pelo Orgdo ou Entidade Concedente e/ou pelos Orgios
competentes do sistema de controle interno e externo do Estado;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos
injustificaveis no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatorias aos principios
fundamentais da Administragdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na execucao do
Convénio;

III - quando forem descumpridas pelo Convenente ou executor, quaisquer das
clausulas ou condi¢des estipuladas no Convénio.

§ 5° A liberacdao das parcelas ainda pendentes serd suspensa definitivamente caso
ocorra a hipotese de rescis@o do Convénio;

§ 6° Quando da conclusdo, denuncia, rescisao ou extingdo do Convénio, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em aplicagdes financeiras
realizadas, serdo devolvidos ao concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento,
sob pena de imediata abertura da Tomada de Contas Especial a ser providenciada pelo Orgdo ou
Entidade Concedente.

§ 7° Na apuragdo dos saldos financeiros remanescentes para fins de devolucio
devera ser observada a proporcionalidade entre os recursos efetivamente transferidos e a
contrapartida prevista no Convénio, independentemente da época em que foram aportados pelas
partes.

CAPITULO VIII
DA ALTERACAO

Art. 23 O Convénio somente poderd ser alterado por Termo Aditivo, mediante
proposta inserida no SISCON e apresentada ao Concedente através de oficio, com a devida
justificativa, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia, prazo necessario
para analise pela area técnica e juridica, e decisao.
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§ 1° E vedado o aditamento de Convénio com o intuito de alterar seu objeto,
entendido como tal a modifica¢do, ainda que parcial, da finalidade definida no correspondente
Termo de Convénio e Plano de Trabalho.

§ 2° Quando se tratar apenas de alteracdo da natureza de despesa para execugdo do
objeto admitir-se-4& ao Convenente propor a reformulacdo do Plano de Trabalho, através do
formulario — Solicitagdo de Remanejamento de Plano de Trabalho, que serd previamente apreciada
pela Area Técnica e submetida a aprovagdo da autoridade competente do Orgdo ou Entidade
Concedente, que podera aprova-la por ato de oficio, ndo necessitando a celebracdo de Termo
Aditivo.

§ 3° Na alterag¢ao da natureza de despesa de que trata o paragrafo anterior ¢ vedada a
realocacgdo da categoria econdmica de despesas de capital para despesas correntes, e vice-versa.

§ 4° Quando houver atraso na liberacdo dos recursos, o proprio Concedente devera
registrar no SISCON e prorrogar "de oficio", em formulario padronizado gerado pelo SISCON, a
vigéncia do Convénio pelo periodo de atraso verificado, sendo desnecessaria a elaboragdo de
parecer técnico e juridico, e a assinatura do Termo pelo Convenente;

§ 5° Nos casos de prorrogacdo da vigéncia do Convénio por necessidade do
Convenente, o mesmo deverd incluir a solicitagdo no SISCON e formalizar o pedido mediante
oficio, com as razdes da ndo execugdo no periodo programado, podendo o Orgio ou Entidade
Concedente, apos analise da Area Técnica respectiva e do Setor Juridico, deferir ou ndo o pedido;

§ 6° A prorrogacdo de vigéncia, quando aprovada, sera celebrada mediante Termo de
Prorrogacao Simplificada de Vigéncia, que sera assinado apenas pelo Concedente;

§ 7° Excepcionalmente, quando se tratar de aditamento com repasse de novos
recursos, o Convenente devera:

I — incluir a solicitagdo no SISCON elaborando novo Plano de Trabalho;

IT — encaminhar a solicitagdo ao Concedente através de oficio, juntamente com o
novo Plano de Trabalho;

III — estar em dia com a prestagao de contas das parcelas anteriores;

IV — estar em situagdo de Habilitacao Plena junto ao Estado na data da assinatura
do Termo Aditivo, na forma do art. 6° desta Instru¢do Normativa,.

§ 8° No aditamento com repasse de novos recursos, a Area Técnica do orgdo
Concedente devera se manifestar quanto a pertinéncia do pedido, em relagdo a seu objeto e custos
envolvidos, e o Setor Juridico quanto a sua legalidade, com vistas a embasar a decisao do ordenador
de despesa.

§ 9° O Concedente, de posse do pedido de aditamento com repasse de novos
recursos, devera verificar a regularidade fiscal do Convenente, imprimir certiddo de Habilitagao
Plena no SISCON e anexa-la ao processo.
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CAPITULO IX
DA EXECUCAO

Art. 24 O Convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas e a legislagdo pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Art. 25 A execucdo de obras e aquisicao de produtos e servigos de terceiros com
recursos do Convénio devera obrigatoriamente ser precedida de licitagdo, nos moldes da Lei n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993 e alteragdes posteriores.

§ 1° Na aquisicdo direta de produtos e servicos de valor inferior a 10% (dez por
cento) do limite da Carta Convite, estabelecido na alinea "a", do inciso II do artigo 23 da Lei n°
8.666/93 o Convenente deverd providenciar Cotagdo de Precos no mercado com orgamento de pelo
menos 03 fornecedores.

§ 2° Quando o Convenente for Entidade Privada sem Fins Lucrativos, a aquisi¢ao de
produtos e servicos de terceiros, exceto obras, com observancia aos principios da impessoalidade,
moralidade e economicidade, podera ser substituida por Cotagdo Prévia de Precos no Mercado,
desde que o valor total seja igual ou inferior ao limite da Carta Convite.

§ 3° Para realizagdo da Cotacdo de Pregos o Convenente deverd executar os
seguintes procedimentos;

I — elaborar a Solicitagdo de Orgamento para Cotacdo de Precos no SISCON;

IT — descrever o objeto a ser contratado de forma completa e detalhada, e em
conformidade com o Plano de Trabalho, classificando o tipo de objeto em servigos ou produtos;

III — especificar todos os itens a adquirir, com as respectivas unidades de medidas
e quantidades, no caso de aquisi¢do de produtos;

IV — enviar a Solicitagdo de Orgamento para, no minimo, trés (03) fornecedores
ou prestadores de servigos estabelecendo prazo maximo de 05 dias para entrega dos or¢gamentos;

V — verificar se os produtos ou servigos or¢ados pelos fornecedores ou prestadores
de servigos sdo compativeis com as especificagdes técnicas e funcionais previstas na Solicitagdo de
Or¢amento;

VI — registrar no SISCON os orgamentos apresentados, informando o nome do
fornecedor ou prestador de servico, CNPJ/CPF, endereco, telefone, e-mail e site, se houver, € o
preco unitario de cada item solicitado.

§ 4° O Convenente deverd permitir a participacdo na Cotacdo de Precos de outros
interessados que nao tenham recebido a Solicitagdo de Orcamento, desde que o ramo de atividade
tenha compatibilidade com o objeto a ser contratado e cumpra procedimentos do paragrafo 3°;
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§ 5° O Convenente deverd contratar de fornecedor que tenha participado de prévia
Cotagao de Precos e ofertado o menor prego por item ou orgamento global, devendo observar o que
for mais vantajoso para administracdo.

Art. 26 A execucdo da contrapartida, quando de carater financeiro, devera ser
depositada na conta especifica do Convénio, obedecendo ao especificado no cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho.

Art. 27 Caso seja concluida a execucdo das metas objeto do Convénio e ainda
existirem recursos financeiros nao utilizados, o Convenente podera solicitar a ampliagao das metas
e a utilizacdo do saldo de recursos, ficando a autorizagdo a critério do Concedente e desde que
atendidas as seguintes condigoes:

I — exista prazo suficiente para executa-las dentro da vigéncia;

IT — a utilizagdo seja limitada a dez por cento (10%) do valor do Convénio, ainda
que o saldo seja maior, devendo o valor excedente ser devolvido ao Tesouro Estadual;

Paragrafo tnico. A solicitacdo devera ser encaminhada ao setor competente do
Orgao ou Entidade Concedente através do formulério “Solicitagdo de Ampliacao de Metas no Plano
de Trabalho”, disponivel no SISCON.

Art. 28 As despesas deverdo ser comprovadas mediante documentos originais, devendo
os recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatdrios serem emitidos em nome do
Convenente ou do executor, devidamente identificados com o titulo e nimero do Convénio.

Paragrafo unico. Os documentos referidos neste artigo deverdo ser mantidos em
arquivo em boa ordem e conservacao, nas dependéncias do Convenente, a disposi¢do do
Concedente e dos Orgdos de Controle Interno e Externo do Estado, pelo prazo de 05 (cinco) anos,
contados da data da aprovacao da prestacao de contas final pelo Concedente.

Art. 29 A funcio gerencial e fiscalizadora sera exercida pelos Orgdos ou Entidades
Concedentes, dentro do prazo regulamentar de execucdo e prestacdo de contas do Convénio,
ficando assegurado aos seus agentes qualificados, o poder discricionario de reorientar agdes e de
acatar ou nao as justificativas com relacdo a eventuais disfungdes havidas na execu¢do, sem
prejuizo das agdes das unidades de controle interno e externo.

Paragrafo tinico. Orgios ou Entidades Concedentes também deverdo monitorar a
execugdo fisica através do SISCON, com a finalidade de compatibiliza-la com a execugdo
financeira, de modo a evitar atrasos na liberagdo das parcelas e, consequentemente, na consecucao
do objeto.

Art. 30 Sem prejuizo da prerrogativa do Estado, mencionada nos incisos X, XI e XII,
do artigo 14, desta Instrugdo Normativa, o ordenador de despesas do Orgdo ou Entidade Concedente
podera delegar competéncia para fiscalizagdo da execucao do objeto de Convénio, a dirigentes de
Orgios ou Entidades da Administragio Estadual com representacio na localidade da execucio, e no
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caso de obras, ao proprio Convenente quando se tratar de Prefeituras Municipais, seja a obra
executada diretamente pelo Convenente ou por terceiros contratados.

§ 1° No caso de delegacdo de fiscalizagdo de obras para as Prefeituras Municipais, os
laudos de medi¢des das etapas cumpridas deverdo ser emitidos pelo engenheiro responsavel ou
profissional habilitado com a devida ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica do CREA,
assinados conjuntamente com o Prefeito, e encaminhados ao Concedente, juntamente com as
prestagdes de contas parciais, para fins de liberacdo das parcelas subsequentes;

§ 2° Na delegacdao de que trata o paragrafo anterior, a fiscalizagdo in loco pelo
Concedente, devera ocorrer na conclusdo da obra, quando devera ser emitido o laudo de vistoria do
total da obra, pelo agente fiscalizador, podendo o dirigente do Orgdo ou Entidade Concedente
determinar a realizacao de vistoria, a qualquer tempo, se entender necessario.

§ 3° O ndo encaminhamento dos laudos de medi¢ao das etapas da obra devidamente
cumpridas acarretard suspensdao da liberacdo das parcelas e a ndo aprovacdo das prestacdes de
contas, devendo o Convenente ser inscrito como inadimplente no SISCON, impedindo a assinatura
de novos Convénios com o Estado.

§ 4° Caso seja constatada nas vistorias efetuadas pelo Concedente que as medigdes
informadas no laudo emitido pelo Convenente foram superestimadas ou estdo em desacordo com as
etapas da obra efetivamente executadas, o Concedente devera suspender a liberacdo das parcelas
subsequentes, podendo tal irregularidade ser motivo de rescisado do Convénio e consequente
devolucao dos recursos.

Art. 31 Os municipios que receberem repasses dos Orgaos ou Entidades do Estado para
execugao de programa de trabalho que requeira nova descentralizagdo ou transferéncia dos recursos
serdo subordinados as mesmas exigéncias desta Instru¢ao Normativa.

CAPITULO X
DA PRESTACAO DE CONTAS

SECAO 1
DA PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 32 O Orgio ou Entidade que receber recursos, na forma estabelecida nesta
Instru¢do Normativa, ficara sujeito a apresentar ao Concedente a prestagdo de contas do total dos
recursos recebidos, da respectiva contrapartida e da aplicagdo financeira, se for o caso.

Art. 33 A prestagdo de contas parcial ¢ aquela pertinente a cada uma das parcelas de
recursos liberados e serd composta da seguinte documentagao:

a) — Demonstrativo de Execucao da Receita e Despesa (Anexo VI);
b) — Relatério de Execucdo Fisica (Anexo VIII);

¢) — Relatorio de Execucao Financeira (Anexo [X);

d) — Relagdo dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);
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e) — copia das notas fiscais, cupons fiscais e/ou recibos, com a indicagdo do niimero
do Convénio, comprovacao de quitacdo e atesto de recebimento dos servigos ou produtos;

f) — copia dos cheques, notas de ordem bancéria e/ou comprovantes de transferéncia
eletronica;

g) — copia dos empenhos, liquidagdes e ordens de pagamento, quando for o caso;

h) — extrato da conta bancaria que demonstre a movimentagao do periodo;

i) — copia do termo de aceitagdo parcial da obra ou laudo de medicao das etapas
cumpridas, quando for o caso, conforme previsto no artigo 73 da Lei n® 8666/93.

j) — copia dos documentos relativos as licitagdes ainda ndo encaminhadas, inclusive
despacho adjudicatério e homologacdo das licitagcdes realizadas ou justificativas para sua dispensa
ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, quando se aplicar.

1) — copia das Cotagdes de Pregos realizadas no caso de dispensa ou substitui¢do da
licitagao para Entidades sem Fins Lucrativos.

Art. 34 O processo de prestagdo de contas devera ser submetido a uma analise de
conformidade no setor competente, quando deverdo ser verificadas as exigéncias do artigo anterior,
como pré-requisito para recebimento definitivo da prestagdo de contas e encaminhamento para
analise do mérito pela 4rea técnica.

§ 1° Apds recebida, a prestacdo de contas sera encaminhada para analise técnica e
financeira, para emissao dos respectivos pareceres, sendo obrigatorio o registro do resultado no
SISCON.

§ 2° Constatada irregularidade da prestacdo de contas parcial, o ordenador de
despesa suspendera imediatamente a liberagdo das parcelas seguintes e notificard o Convenente,
dando-lhe o prazo de 30 (trinta) dias para sanar a irregularidade e/ou cumprir a obrigagao.

§ 3° Decorrido o prazo da notifica¢do, sem que a irregularidade tenha sido sanada ou
adimplida a obrigagdo, o ordenador de despesa do Orgio ou Entidade Concedente devera
determinar o registro do fato no SISCON, e a abertura da Tomada de Contas Especial e demais
medidas de sua competéncia, sob pena de responsabilidade.

SECAO II
DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL

Art. 35 A prestacao de contas final ¢ a demonstragdo consolidada da execugao fisica e
financeira do Convénio, para se aferir se o objeto pactuado foi efetivamente cumprido pelo
Convenente, que podera ocorrer da seguinte forma:

§ 1° Quando os recursos forem liberados em até 02 (duas) parcelas, ndo havera
prestagdo de contas parcial, e a prestagdao de contas final sera composta dos seguintes documentos:

a) — Demonstrativo de Execucao da Receita e Despesa (Anexo VI);
b) — Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

¢) — Relatorio de Execucao Fisica (Anexo VIII);

d) — Relatorio de Execucdo Financeira (Anexo 1X);
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e) — Relacao dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) — Conciliagdo Bancaria (Anexo XI);

g) — Relacdo de Bens Adquiridos, referente aos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos com recursos do Convénio, quando for o caso (Anexo XII);

h) — Termo de Devolugdo de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo XIII);

i) — Declaracao de Incorporagdo de Bens Adquiridos, acompanhada da respectiva
copia da nota fiscal e ficha de tombamento, quando for o caso (Anexo XIV);

j) — copia das notas fiscais, cupons fiscais e/ou recibos, com a indicagdo do
numero do Convénio, comprovacao de quitacao e atesto de recebimento dos servigos ou produtos;

1) — copia dos cheques, notas de ordem bancdria e/ou transferéncias eletronica;

m) — copia dos empenhos, liquidagdes e ordens de pagamento, quando for o caso;

n) — extrato da conta bancaria especifica referente a todo o periodo de execugdo do
Convénio, da liberacao da 1* parcela até a devolucao do saldo, se houver;

0) — copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, conforme previsto no artigo
73 da Lei n°® 8666/93, quando for o caso, ou termo de aceitagdo provisorio da obra se o termo
definitivo ainda nao tiver sido emitido;

p) — comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta do Tesouro
Estadual;

q) - copia dos documentos relativos a licita¢ao, inclusive, despacho adjudicatorio
e homologacdo das licitacdes realizadas ou justificativas para sua dispensa ou inexigibilidade, com
o respectivo embasamento legal.

r) — copia das Cotagdes de Pregos realizadas no caso de dispensa ou substitui¢do
da licitagdo para Entidades sem Fins Lucrativos.

§ 2° Quando os recursos forem liberados em 03 (trés) ou mais parcelas, e
considerando que os documentos comprobatérios das despesas ja foram encaminhados nas
respectivas prestagdes de contas parciais, a prestacdo de contas final serd composta dos relatdrios
consolidados de todo o periodo e demais documentos, conforme abaixo:

a) — Demonstrativo de Execucao da Receita e Despesa (Anexo VI);

b) — Relatério de Cumprimento do Objeto (Anexo VII);

¢) — Relatorio de Execucao Fisica (Anexo VIII);

d) — Relatorio de Execucdo Financeira (Anexo 1X);

e) — Relacao dos Pagamentos Efetuados (Anexo X);

f) — Conciliagdo Bancaria (Anexo XI);

g) Relacdo de Bens Adquiridos, referente aos equipamentos e materiais
permanentes adquiridos com recursos do Convénio, quando for o caso (Anexo XII);

h) — Termo de Devolugdo de Bens Adquiridos, quando for o caso (Anexo XIII);

i) — Declaracdo de Incorporagao de Bens Adquiridos, acompanhada da respectiva
copia da nota fiscal e ficha de tombamento (Anexo XIV);

j) — extrato da conta bancaria especifica referente a todo o periodo de execugao do
Convénio, da liberagdo da 1? parcela até a devolugao do saldo, se houver;

1) — copia do termo de aceitacdo definitiva da obra, conforme previsto no artigo 73
da Lei n® 8666/93, se for o caso, ou termo de aceitacdo provisorio da obra se o termo definitivo
ainda ndo tiver sido emitido.
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m) — comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta do Tesouro
Estadual;

Art. 36 O recolhimento de saldo de Convénio sera efetuado conforme procedimentos a
serem estabelecidos em Portaria Conjunta SEPLAN/SEFAZ/CGE.

Art. 37. Considera-se saldo do Convénio todos os recursos nao utilizados durante sua
vigéncia, oriundos de:

I — liberacdes efetuadas pelo Concedente;
II — contrapartida do Convenente;

III - rendimentos de aplicacdo financeira dos recursos recebidos do Concedente e da
contrapartida;

Art. 38 A prestagdao de contas final devera ser apresentada ao Concedente em até 30
(trinta) dias ap6s o término da vigéncia do Convénio, devendo o processo ser submetido a uma
analise de conformidade no setor competente como pré-requisito para recebimento da mesma e
encaminhamento para analise de mérito.

Art. 39 Incumbe ao Orgdo ou Entidade Concedente se manifestar sobre a regularidade
ou nao da utilizagdo dos recursos do Convénio e, caso ocorra a extingdo do Orgao ou Entidade
Concedente, a quem o suceder.

Art. 40 A partir da data do recebimento, a prestagdo de contas final devera ser
analisada pelo Orgo ou Entidade Concedente no prazo de 60 (sessenta) dias, sendo 30 (trinta) dias
para o parecer da drea técnica, 20 (vinte) dias para parecer financeiro, 10 (dez) dias para
pronunciamento do ordenador de despesas quanto a aprovacao ou ndo da prestagao de contas.

§ 1° A 4rea técnica responsavel pelo programa do Orgdo ou Entidade Concedente,
apos analise e avaliacdo da prestagdo de contas parcial ou final, emitird parecer técnico quanto a
execugao fisica e o alcance dos objetivos do Convénio, podendo valer-se de laudos de vistoria ou de
informagdes obtidas junto a autoridades publicas do local da execugdo do Convénio.

§ 2° O setor de prestacdo de contas ou equivalente, emitird parecer financeiro quanto
a correta execugao, regularidade dos documentos e aplicagdo dos recursos do Convénio;

§ 3° O ordenador de despesas, com base nos pareceres técnico e financeiro emitidos,
devera pronunciar-se através de despacho ou documento especifico, quanto a aprovag¢ao ou nao das
prestacdes de contas, cujo resultado devera ser registrado no SISCON.

Art. 41 Verificada irregularidades na prestagio de contas apresentada o Orgdo ou

Entidade Concedente devera notificar o Convenente para providenciar sua regularizagao no prazo
de 30 (trinta) dias.
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Art. 42 Feita a notificagdo de que trata o artigo anterior e exauridas as providéncias de
regularizacdo, e ndo sendo aprovada a prestagdo de contas, deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos:

I — registro do Convenente como inadimplente no SISCON;

II — Instauracdo da Tomada de Contas Especial e demais medidas necessarias, sob
pena de responsabilidade.

Art. 43 As disposi¢des dos artigos 41 e 42 também se aplicam aos casos em que o
Convenente ndo comprove a aplicagdo no objeto ou o recolhimento para o Concedente, da
contrapartida e de eventuais rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro, bem como de
possiveis saldos existentes.

Art. 44 A nao apresentacdo da prestagdao de contas final no prazo estabelecido no artigo
38 desta Instrucdo Normativa, acarretard o langamento automdatico do Convenente como
inadimplente no SISCON.

Art. 45 O Concedente devera notificar o Convenente para apresentar a prestacao de
contas, ou devolver os recursos, inclusive os da contrapartida e rendimentos de aplicac¢do financeira,
no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 46 Esgotado o prazo de que trata o artigo anterior € ndo cumpridas as exigéncias
devera ser instaurada a Tomada de Contas Especial.

Art. 47 Em caso de aprovacdo da prestagdo de contas apresentada ou devolucdo dos
recursos, o setor de prestacao de contas ou equivalente, devera registrar sua aprovacao no SISCON,
e arquivar o processo para posterior analise pelos 6rgaos competentes.

CAPITULO XI
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 48 A Tomada de Contas Especial visando apurar os fatos, a quantificar o dano e
identificar os responsaveis, sera instaurada pelo setor competente do Orgdo ou Entidade
Concedente, por determinagdo do respectivo ordenador de despesas ou, na sua omissdo, por
determinagdo do Orgdo de Controle Interno do Estado ou pelo Tribunal de Contas do Estado,
quando:

I - ndo for apresentada a prestagdo de contas no prazo de até 30 dias, concedidos em
notificacao, pelo Concedente;

II - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais justificativas
apresentadas pelo Convenente, em decorréncia de:
a) nao execucao total do objeto pactuado;
b) falta de documento obrigatorio;
¢) desvio de finalidade;
d) impugnagao de despesas;
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e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;
f) ndo utilizacdo de rendimentos de aplica¢des financeiras no objeto pactuado;
g) nao devolugdo de eventuais saldos de Convénio.

III - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

Art. 49 A abertura da Tomada de Contas Especial serd precedida, obrigatoriamente, da
notificacdo do Convenente, conforme disposto nos artigos 41 e 45 desta Instrucdo Normativa, e da
criacdo de comissao propria para realizagdo dos trabalhos, caso nao exista na estrutura do 6rgao um
setor especifico com tal atribuigdo.

Paragrafo unico. As informagdes referentes as notificagdes, a abertura da Tomada
de Contas Especial e sua conclusao deverdao ser inseridas no SISCON pelo Orgao ou Entidade
Concedente, no modulo respectivo.

Art. 50 Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo apresentagdo, embora
intempestiva, da prestagdo de contas ou recolhimento do débito imputado, inclusive gravames
legais, poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

I - sendo aprovada as contas ou comprovado o recolhimento do débito durante o
processo de Tomada de Contas, devera ser dado baixa da inadimpléncia, sem prejuizo da
comunicac¢do do fato ao Tribunal de Contas do Estado, em relatorio de atividade do gestor, quando
da tomada ou prestacdo de contas anual do ordenador de despesas do Orgio ou Entidade
Concedente;

IT — ndo sendo aprovada as contas pela comissdo ou pelo setor competente para
apuracdo, devera ser mantida a inadimpléncia no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se
ao atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da administragdo do 6rgdo
Convenente;

Art. 51 Concluida a Tomada de Contas Especial pelo Orgdo ou Entidade Concedente,
este devera encaminhar copia do processo a Controladoria-Geral do Estado — CGE, para revisao e
emissao de parecer.

Art. 52 Apo6s a emissao do parecer, ndo sendo aprovadas as contas € nem devolvido o
saldo apurado, a CGE devera encaminhar copia do processo de Tomada de Contas Especial ao
Tribunal de Contas do Estado — TCE e a Procuradoria-Geral do Estado — PGE para as providéncias
legais cabiveis.

Art. 53 A Tomada de Contas Especial também podera ser instaurada para apurar fato
certo e determinado praticado pelo administrador anterior, mediante solicitagdo do Convenente,
apresentacao dos documentos necessarios a apuragao do fato, e comprovagdao de que tomou as
medidas judiciais necessarias ao ressarcimento do dano e penalizagdo do administrador que deu
causa a0 mesmo;
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Paragrafo unico. Apo6s concluida a Tomada de Contas Especial devera ser dado
baixa da inadimpléncia do Convenente no SISCON, devendo o administrador atual dar
prosseguimento na execucao regular do objeto, no caso de continuidade do Convénio.

CAPITULO XII
DA RESCISAO

Art. 54 Constitui motivo para rescisao unilateral do Convénio, independentemente do
instrumento de sua formalizacdo, o inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas,
principalmente quando constatadas as seguintes situagoes:

I - utilizacdo dos recursos em desacordo com o objeto constante do Plano de
Trabalho;

II - aplicacdao dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto
no § 1°do art. 21 desta Instru¢cdo Normativa;

III — falta de aplicagdo dos recursos da contrapartida no objeto do Convénio ou
em desacordo com o Plano de Trabalho;

IV - falta de apresentacdo da prestacdo de contas parcial, nos prazos estabelecidos
no instrumento.

§ 1° A rescisdo do Convénio, quando motivada por uma das situagdes explicitadas
acima, ensejara a abertura da Tomada de Contas Especial pelo setor competente do Orgdo ou
Entidade Concedente.

§ 2° A rescisdao consensual ocorrerd quando os participes resolverem por fim a
relacdo convenial devido a falta de interesse ou por uma decisdo aceita por ambos, e sua
formalizagdo devera ser executada diretamente no SISCON, no modulo respectivo, que gerara o
Termo de Rescisdo e evitara que o Convenente se torne inadimplente no final da vigéncia do
respectivo Convénio.

§ 3° O Convenente devera prestar contas das despesas executadas durante a vigéncia
do Convénio e devolver o eventual saldo financeiro existente no momento da rescisao.

CAPITULO XIII ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 55 Os atos de competéncia do ordenador de despesa e da unidade técnica
responsavel pelo programa do Orgdo ou Entidade Concedente poderdo ser delegados na forma da
Lei.

Art. 56 Nao se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa aos instrumentos:

I — cuja execugdo do programa, projeto ou atividade ndo envolva a transferéncia de
recursos entre os participes, devendo o Termo de Cooperagdo ser o instrumento preferencialmente
utilizado nestes casos;
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IT — celebrados anteriormente a data de sua publicacdo, devendo ser observadas,
neste caso, as prescricdes normativas vigentes a época da sua celebracdo, exceto quando se tratar de
procedimentos administrativos adotados pelo Concedente ou que traga beneficios a consecucao do
objeto do Convénio;

III — destinados a execugdo descentralizada de programas de atendimento direto ao
publico, que envolva a transferéncia direta fundo a fundo;

IV — destinados a execugdo descentralizada de agdes de interesse do Orgdo ou
Entidade de origem, por outro Orgdo ou Entidade da Administragdo Publica Estadual Direta ou
Indireta, devendo tal execu¢@o ocorrer através de descentralizagdo orgamentaria e/ou financeira;

V — homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional naquilo em que as
disposi¢cdes dos tratados, acordos e convengdes internacionais especificas conflitarem com esta
Instru¢do Normativa, quando os recursos envolvidos forem oriundos de fonte de financiamento
externa.

Art. 57 Ficam publicados os formuldrios que constituem os Anexos [ a XIV, a serem
utilizados pelo Convenente na elaboracdo do Plano de Trabalho do Convénio e respectiva Prestagao
de Contas.

Art. 58 Ficam publicados juntamente com esta Instrucdo Normativa, os formularios de
Solicitacdo de Remanejamento de Plano de Trabalho — Anexo XV, Solicitagdo de Ampliacdo de
Metas no Plano de Trabalho — Anexo XVI, Termo Ex-Oficio de Prorrogagao de Vigéncia — Anexo
XVII e Termo Aditivo Simplificado de Prorrogacdo de Vigéncia - Anexo XVIII.

Art. 59 A inobservancia do disposto nesta Instru¢do Normativa constitui omissdao de
dever funcional e sera punida na forma prevista em Lei.

Art. 60 Esta Instru¢ao Normativa entra em vigor na data da sua publicacao revogando-
se as disposi¢des em contrario.

Teresina/PI, 04 de dezembro de 2009.

SERGIO GONCALVES DE MIRANDA
Secretario de Estado de Planejamento

ANTONIO RODRIGUES DE SOUSA NETO
Secretario de Estado de Fazenda

MARIA DO AMPARO ESMERIO SILVA
Controladora Geral do Estado
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