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As orientagOese aplicam para assinatura de qualquer tipo de processnformato eletrénico, sejam
eventos da REDESIEkclusivos, Ligs, Capa de Processetc.

A indicagao

9 DocumentosGerados plo Sstema:trata de documentosle geracdo automatea; como,por
exemplo,Contrato Padrao;

1 Documentogdo Usuério:trata de documentosjue sdo anexados pelo usuario.

1. Coleta deAssinantes

Serao exibidos os possiveis assinantes para os documentos, sendo:

1 membros da empresdempresario/QSAOU, quando exist@m, sels representantss,
conforme o tipo dedlocumentono processo:

(0]

Documentos Gerados plo Sstema exibidos os representantes e nao 0s
representados;

Documenta do Usuéria exibidoso representante e o representaddevendo ser
selecionao quem vai assinar

1 contadorou advogadoquandovier da FCN

Cascexistam epresentantss:

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informagdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designaco

ok amrociomiono ko
999.999.999-99 NOME EMPRESARIO EMPRESARIO

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR [l AVANGAR >

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize 0 botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designacao

e airemonesougio e |

999.999.999-99 NOME PROCURADOR PROCURADOR: NOME EMPRESARIO m<—

999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR EDITAR (&

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO <€ VOLTAR AVANCAR >
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1.1.Representantes:
1 indicadosno segundo passo do preenchimenta ECN

Aba Representantaso caso de Empresario Individual:

EMPRE LARID REPRESENTANTES

DADCS DO REFRESENTANTE

= CHAE EDNTAR

YT HOMAE FROCURADDR ﬂ .-

Aba Lista de Representantes no caso da FCN:

LISTA DE 50CIOS LISTA DE ADMINISTRADORES LISTA DE REPRESENTANTES
a lista o representantes, deverSo sef INfrmaccs 05 0ad0s o8 10das A5 Pessoas fSicas que Possuem quaiicagio de representante, ssim ComO Seus espectivos
representaios
LISTA DE REPRESENTAMNTES +  ADICIONAR REPRESEMTANTE
CPF I CHPJ HOME EDITAR
999.999.999-59 HOME PROCURADOR [#]
REFPRESENTADOS +  ADICIONAR REPRESEMTADD
CFF | CNPJ NOME EDITAR
it G 559 NOME EMPRESARIC 1 »

1.2.Botao BDITAR

Os membros da empresa (empresario/QSBY) ses representants podem ter, também, a

indicecaode:
9 Advogadgou
q Contador. NOME EMPRESARIO x
Tipe®
Advogado "
oaABR” UF*
99oio0 PE r
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1.3.Botédo NCLUIR ASSINANTE

Os Documentos Gerados pelo Sistemhavem ser assinado apenas pelogembros do QSMAao
sendopossvelincluirassinantes.

Para oDocumento do usuariopodem ser incluidas outras pessoas qu facam parte da
composicao da empresa, mas gievam assinar os documentos, podendo ser do tipo:

f Advogado; ou
9 Contador; ou Tipo®

q Outros. | Advogado v

CPF*

| 999.999.999-99 |

Nome*

| NOME ADVOGADC |
OAB* UF*

| 999999 | | PB v

SALVAR

Para os Livros Digitais, tamb@&staradisponivel otipo PROCURADQdRIE, se selecionad
1 o sistema vai disponibilizar o camp&PRESENTADO

1 no campoREPRESENTAB&IH0 exibidos 0s membros do QSdue possuem ao menos uma
das qualificacdesConselheiro de administracdoAdministrador, Empresario, Titular ou
Diretor.

Incluindo novo assinante:

PROCESSO ELETRONICO
COLETA DE ASSINANTES

QUADRO DE ASSINANTES

Confira as informacdes das pessoas que irdo assinar os documentos eletronicos. Se desejar incluir novos assinantes, utilize o botdo INCLUIR
ASSINANTE. Nos casos os quais 0 advogado ou contador seja alguém do quadro societario, utilize o botdo EDITAR para informar esta designagao

e oot wos
999.999.999-99 NOME ADVOGADO ADVOGADO m n

999.999.999-99 NOME EMPRESARIO EMPRESARIO m
999.999.999-99 NOME CONTADOR CONTADOR EDITAR C/,

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO <€ VOLTAR AVANCAR > 3
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2. Envio de Documentos 8elecao ds Assinantes

Em cada blocoesédo exibidos oslocumentos e opossiveis assinantesom base nas indicagoes
daetapa anterior

Entre os possiveis assinantes, devem ser marcados aqueles que de fato assitamnosntos,
conforme segue

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

© INFORMAGOES SOBRE 0 PROCESSO ELETRONICO
DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO _
PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO + ASSINAR?
NOME EMPRESARIO ® Sim Nio
NOME ADVOGADO Sim ® Néo
NOME CONTADOR ® Sim Néo

OUTROS DOCUMENTOS

PROCURAGAO AVULSA - ASSINAR?

NOME ADVOGADO ® Sim N&o

NOME CONTADOR Sim @ Nao

TAXAS
COMPROVANTE DARF v

© Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ira reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 1°
§ 3°da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO € VOLTAR ACOMPANHAR & AVANCAR »

O contador que n&o possuir nenhuma qualificacdo no QSA pode assinar junto com outro membro
do QSA, ou até mesmo com o advogado.

Quando um contador e o advogado assinay@mtos ou isoladamentesera solicitado queeja
anexadh a carteira de registro do profissional, onde cada um vai ter que assireu préprio
documento, independentemente de fazer parte do QSA.
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2.1.Botao ADICIONAR DOCUMENTO
1 Para e Documentos Gerados pelo Sistenméio € pssivel anexar documergpvisto que
serdo geados automaticamente;

1 Para @ Documente do Usuario:
0 incluir documentg visto que naserao gerados automaticamente

o ficara disponivel no blocBOCUMENTOS LEVADOS AO REQiISTR® de S/A
para que possa ser incluido o estatuto.

2.2.BotaoENVIAR:
1 anexar umDocumentos do Usuarjgue nao seja gerado pelo sistema

2.3.ATUALIZAR
1 atualizar umDocumentoGeradopelo Sistemaou

1 reenviarum Documentodo Usuarigque nao seja gerado pelo sistema

2.4.Bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO:
1 documentos obrigatériogque podem serDocumentos Gerados pelo SistemaDocumentos
do Usuério(enviados pelo usuarja; Contrato, ATAProcuracdo, Emancipagaoyros,etc.,
conforme o casp

1 recebe chancela;

1 pode receber assinatura dos demais indicados no INCIASSINANTgaraDocumento do
Usuarig

1 pode recebeassinatura do Advogad®'ou do Contadorcasovenham ca FCN odenham sido
indicados paraDocumente do Usuarig

1 paraprocuracéo, emancipacao ou revogacao de procuraggrdsolicitado queo contador ou
0 advogadaassinem, para dar autenticida@® documento;

1 recebe assinatura dasembros da empresa (empreséario/QSsgndo:
0 caso tenha representante, o representante geera exibido

o0 na FCN, para as inscricdes, todos os exibidos devem assinar, agamecem
marcados e ndo podem ser editados

2.5.Bloco QJTROS DOCUMENTOS:
1 apenas pardocumento ddJsuariqg

1 podem ser anexados documentos néo obrigatorios para 0 processo;
1 néo recebechancela;

1 recebeassinatura do Advogado ou do Contador, gerandbERMO DE AUTENTICIDADE do
documento, caso tenha sido indicads;
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9 quando um contador e o advogado assinargamtos ou isoladamentesera solicitado que
seja anexad a carteira de registro dprofissional, onde cada um vai ter que assisau
préprio documentq independentemente de fazer parte do QSA.

2.6.Bloco TAXAS:
9 devem ser anexados os documentos;

9 ndo recebe chancela;
9 ndo recebe assinatura.

3. Assinatura dos documentos:

Cadaindicado no passanterior devera assinar os documentos:

PROCESSO ELETRONICO
ASSINATURA ELETRONICA

© INFORMAGOES SOBRE 0 PROCESSO ELETRONICO
DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO

NOME CONTADOR s |

NOME EMPRESARIO

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES
PROCURAGAO
NOME ADVOGADO ASSINAR

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR (5 PROTOCOLAR +

Para dbocumento ddJsuarig semprequeexistir contador ou advogado, sera disponibilizado para
gue assinem os documentos principais
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3.1.Regras para assinaturas:

3.1.1.DocumentosGerados pelo Sistema
1 deve ser assinado pelosembros do QSA

1 o sistema néo permé&que apenas o contador ou o advogado assinem isoladamente
9 ndo épossvelanexar o documento
1 gerada a pagina de assinaturas.

3.1.2.Documenta do Usuaria
1 quando existir contador ou advogado, sera disponibilizado para que assinem os documentos

principais

1 quando o contadon&o possuir nenhuma qualificacdo no QSA podenasg§iinto com outro
membro do QSA, ou até mesmo com o advogado

9 quando apenas o contador ou o advogado assinar o documeptssuiruma qualificacédo
comomembro do QSA (empresario, s6cio, administrador ou representatt&)icar no botédo
"assinar",serio exibidas as opcdepara que indique se irAssinar o document@u Declarar
a autenticidade do documentpconforme a IN 60 do DREI. ", onde:

Prezado usuario, identificamos que o assinante do documento & um contador ou advogado
gue também consta no quadro societario da empresa com a qualificagcéo de empresario,
titular, sécio, administrador ou representante.

Favor selecionar se deseja assinar o documento ou declarar a autenticidade no
documento.

ASSINAR O DOCUMENTO

DECLARAR A AUTENTICIDADE DO DOCUMENTO, CONFORME A IN 60 DO DREI

0 uma vez que tenha optado pdkssinar 0 documentosera geradea pagina de
assinatura

0 uma vez que tenha optado p@reclarar a autenticidade do documento, conforme
IN 60 do DREI.5era geradm termo de autenticidade

0 apos indicar a opcaaevera ser indiado se sera usadassinatura com &pfou na
nuvem".

3.1.3.Termo de autenticidade:

Ser& gerado quando

9 o documentativer sido anexadq@ Documentos do Usuarjmdo gerado pelo sistema

1 indicadoque o contador ou 0 advogado esta declarando a autenticidade do documento, no
momento de asmar o documento;

1 apenas o contador ou 0 advogado for assinar o documento e o profissi@ngdossuiuma
qualificacdocomo membro do QSA (empresario, socio, administrador ou representante) na
empresa
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3.1.4.Péagina de Assinaturas:

Sera geradquanda

9 duasou mais pessoas assinarem o mesmo documento, mesmo que seja apenas contador €
advogado

1 quando apenas um pessoa estiver assinamsiodocumento e nao for contador ou advogado
1 quando informao que apenas o contador ou 0 advogado assina o0 documento
1 aJuntaComercial deveerificar quem esta assinando o documento

4. Observacgoes
4.1.Qualquer alteracdo apagara as assinaturas@oumento;
4.2.0 DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO volta para o inicio de todos 0s passos.aqui descrito

5. Procuracoes

5.1.Avulsa:
1 deve ser incluida no bloc@UTRS DOCUMENTOf® PaginaEnvio de Documentos e
Selegao dos Assinantes

5.2.Evento com Procuracao:
1 deve seradicionad o evento no Primeiro passo do preenchimentda FCN(ATO E
EVENTO®u combinado com outro evento na consulta prévia

ATO E EVENTOS

ATO * 091 - ATO CONSTITUTIVO W

EVENTO * 091 - ATO CONSTITUTIVO &

+ OUTROS EVENTOS

EDITAR OUTROS EVENTOS

[E’ 206 - Procuragao

208 - Emancipacio

v FECHAR
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ATO E EVENTOS

ATO * 091 - ATO CONSTITUTIVO g

EVENTO * 091 - ATO CONSTITUTIVO v

[# OUTROS EVENTOS

206 - Procuragdo

1 na Caixinha da Junta deve ser utilizado @recuragio
botdo SOLICITAR PROCURA(}AO:

Solicitar Procuragao

CLIQUE AQUI

Contrato Social

Gerar Contrato Social

1 sera solicitado o envio da Procuragémbloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

PROCESSO ELETRONICO
ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

PBP1902848391 - REQUERIMENTO DO EMPRESARIO +* ASSINAR?

NOME CONTADOR ® Sim Néo
NOME ADVOGADO Sim ® N&o
NOME EMPRESARIO ® Sim Néo
PBP1902848391 - PROCURAGAO m ASSINAR?

NOME CONTADOR Sim ® N&o
NOME ADVOGADO ® Sim NZo

TAXAS
COMPROVANTE DARF «

@ Lembre-se de anexar a copia da Carteira Profissional do contador ou advogado que ird reconhecer a autenticidade dos documentos, conforme o Art. 19,
§ 3° da IN N° 60 do DREI

DESISTIR DO PROCESSO ELETRONICO < VOLTAR ACOMPANHAR &3 AVANGAR »

O documento Procuracao deve ser assinado pelo contador ou advogado e sera gerado o termo d
autenticidade.

©
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5.3.Bvento isolado de Procuracéo:
f naAlteracéo, selecionar o evento de PROCURACAO;

9 seréa solicitado o envio da Procuracao no bloco DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRC

O documento Procuracao deve ser assinado pelo contador ou advogado e sera gerado o termo d
autenticidade.

6. Emancipacéao:

6.1. Avulsa:
1 néose aplica

6.2. Eventocom Emancipacéao:
1 proceder comma Procuracgéo, selecionando Emancipacao

6.3. Evento isolado de Emancipacgéao:
1 proceder como na Procuracao, selecionando Emancipacéo.

10



