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MANUAL DE REGISTRO DE
LIVRO DE LEILOEIRO

1. LIVRO DE LEILOEIRO

Nessa ferramenta sera possivel registrar Livro de Leiloeiro para os Leiloeiro registrados na Junta Comercial.

1.1. Gerar Solicitagao

Acessando http:/portal.uf.gov.br/acoes/livro-digital quando clicar em Registrar Livro de Leiloeiro, o
sistema redireciona o usuario do CPF e nome do Leiloeiro

ﬁ > Livro Digital

Livro Digital

Selecione uma das opgdes abaixo

Acompanhar processo de livio >
Emisséo de Livre de Leiloeiro >
Lista e Tipos de Livros >
Rewistrar livro empresarial >

Substituir livio empresarial autenticado >
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e o sistema jd traz os dados do CPF e Nome do usuario logado do GOV BR

Clicando em Salvar, o sistema salva os dados da solicitagao e redireciona o usuario para a tela de

acompanhamento de processo,

Quando o CPF informado ndo consta cadastrado como Leiloeiro, o sistema exibe a mensagem 'Prezado
usuario, ndo existe registro para o seu CPF’ e ndo salva os dados da solicita¢do.

Livro Digital - Leiloeiro

CPF

‘ 999.999.999-99

Nome

NOME DO LEILOEIRO

Coma)

1.2. Acompanhar Solicitagdo / Incluir Livro

Quando clicar em Salvar na tela de Gerar Processo, o sistema gera o processo e encaminha o usuario
para a tela de acompanhar processo e o processo de Livro de Leiloeiro sé pode ser acompanhado pelo
Leiloeiro e pelo contador do processo( que é informado no processo eletrénico).

o Sair )

Livro Digital - Leiloeiro - Acompanhar

Protocolo FE221939899 Solicitadoem: 08/08/2022
CPF 99 9-99 Numero de Matricula: 123
Nome: NOME LEILOEIR

Municipio bede!

( LIVRO v ) < CONSULTAR TAXAS v )

Quando clicar em Livro, o sistema exibe os campos para preenchimento do Novo Livro; ao clicar em
Salvar, o sistema insere o Livro e o aparece a opgao de Assinatura Eletronica;
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Dados do livro

Tipo:*

o

Ndmero de Ordem:®

Ntmero de Paginas*

Inicic do Periodo:®

Encerramento do Periodo:*

x

Deseja #ue os termos dle abertura e encerramento sejam geraslos
automaticamente pelo sisterma?.

O Sim
O Nao

Arraste e solte o(s) arquivo(s) do seu computador
(i ] arquivols! develm) ser no fermato p4if e ter no maxime 10MB

+ Adicionar um arquivo do seu computador

Ao informar um Nuimero de Ordem que ja existe para aquele tipo para um processo que esta em
andamento Ou o Numero de Ordem consta para um processo que esta em Andamento, o sistema
apresenta um alerta e ndo permite que o usuario salve o Livro

Quando clicar Consultar Taxas e escolher o tipo Taxa de Livro de Leiloeiro; o sistema traz o valor da taxa,
que é calculado pelo nimero de livros versus o valor da Taxa por livro;

1.3. Assinatura Eletronica - Coleta de Assinantes

Acessando a tela de Acompanhar Processo ao clicar no botdao "Assinatura Eletronica”, o sistema
redireciona para a tela Coleta de Assinantes.
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PROCESSO ELETRONICO

COLETA DE ASSINANTES

Quadro de Assinantes

Confira as nformacoe:s das pessoas que Irae assinar 05 documentoas letranicos. Se desejar incluir novos assinantes ubilize o
bat&o INCLUIR ASSINANTE Nos 3505 05 quais 0 advogade ou contador seja algusm do quadro sccistano, utilize o betac
EBITAR para [nformar ezta designacao

CPF NOME QUALIFICACAO/DESIGNAGAO ACOES

858 B35 888-68 NOME PESSOA 2 LEILOEIRC EdiFaf (&}
88855977706 NOME PESS0A 1 CONTAD®OR M
TRITITT-77 NOME PESSOA PROCURADOR: NOME DO LEILOEIRO M

e o sistema exibe o Leiloeiro no Quadro de Assinantes, o sistema exibe o Contador ou Procurador no
Quadro de Assinantes quando os mesmos existentes no processo

Ao clicar no botdo Incluir Assinante, o sistema abre o modal para preencher as informagdes do
Assinante Avulso e no campo ‘Tipo’ o sistema disponibiliza a lista abaixo na ordem apresentada

e Contador

® Procurador

Selecionando Contador no campo Tipo, o sistema exibe os campos abaixo que sdo de preenchimento
obrigatdrio: CPF, Nome, CRC(Numero de Registro Profissional) e UF(UF onde o profissional esta
registrado).

SISTEMA GERENCIADOR
DA REDESIM
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INSERIR OUTRO ASSINANTE x

Tipo
Contedor

CPF

Nome

CRC

FB

Ao selecionar o Procurador no campo Tipo, o sistema exibe os campos abaixo que sdo de

SISTEMA GERENCIADOR
DA REDESIM

preenchimento obrigatério: CPF, NOME e Representado: Neste campo é listado o Leiloeiro do processo;

INSERIR OUTRO ASSINANTE »

Tipo”
[ Procurador

CPF
Nome*

Representaso

NOME DO LEILOEIRO

Ao clicar em ‘Editar’, o sistema permite o usuario editar a qualificagdo do Assinante e o sistema exibe o

modal para editar os dados do Assinantes,

Ao clicar no botdo Remover (botdo X que fica de lado de cada assinante avulso), o sistema exibe o modal

com a seguinte mensagem: 'Deseja Remover Assinante?': e quando o usudrio confirma a agao, o sistema

remove o assinante.
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1.4. Assinatura Eletronica - Envio de Documentos e Conferéncia de Assinantes

Acessando a Tela de Coleta de Assinantes, quando clicar em Avangar, o sistema redireciona o usuario
para a Tela de Envio de Documentos e Conferéncia de Assinantes e o sistema exibe os assinantes e os

documentos vinculados ao processo.

Ao tentar avangar e nao seleciona nenhum assinante com condi¢ao de Contador para Assinar o Livro, o
sistema exibe a mensagem ‘Prezado usuario, é necessario que seja informado um contador para assinar.

Quando o protocolo possui um Procurador Avulso e tenta avangar sem anexar o documento de
Procuragdo, o sistema exibe a mensagem ‘Prezado usuario, foi informado um procurador ao processo,
dessa forma, é necessdrio adicionar o documento da procuragdo.’

PROCESSO ELETRONICO

ENVIO DE DOCUMENTOS E CONFERENCIA DOS ASSINANTES

© Informagdes sobre o processo elstrénico
DOCUMENTOS LEVADOS AOQ REGISTRO

DIARIO DE ENTRADA- N° DE ORDEM 466 « ASSINAR?
NOME DO L EILOEIR® O sm ® Ma
NOME BO CONTABOR Sim @ Nao
NOME DO PROCURADOR @ N3

OUTROS DOCUMENTOS Adicionar Doclmento o
CRC v Atualizar &7 i | ASSINAR AUTENTICIDADE?
NOME DO CONTADOR (CONTADOR) ® Sm O Mao
PROCURAGAO Atualizal (1 ASSINAR AUTENTICIDADE?
NOME DO CONTADORCONTADOR) ® Sim Nao

B iembreseds anexar a capsa oa Carteira Profissional do cotador ou aclvegadc que i3 reconhiecar a sutentiodace dos
decurmentos. conferme o Art 28, 5 3 da IN N' 81 do DRE|

<] deas &m até 1 &
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1.5. Assinatura Eletronica - Tela de Assinatura Eletrdnica

Estando na tela de 'Assinatura Eletronica’, o sistema exibe as opgdes de Assinar os Documentos Levados
ao Registro e Protocolar o processo e o sistema traz todos os documentos que foram anexados ao
processo e o sistema faz a validagdo das taxas.

Quando o processo esta com o status de ‘Aguardando Protocolar’ ou ‘Exigéncia’ o sistema verifica se o

Valor Devido esta Pago.

PROCESSO ELETRONICO

ASSINATURA ELETRONICA

© Informagdes sobre o processo eletrénico

DOCUMENTOS LEVADOS AO REGISTRO

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA AGOES

DIARIO DE ENTRADA- N° DE ORDEM 466
NOME DO LEILOEIRO

NOME DO CONTADOR

OUTROS DOCUMENTOS

DOCUMENTO DATA DA ASSINATURA ACOES
CRC
NOME DO CONTADOR Assinar ¢

—
K < Voltar) Acompanhar (& Protocolar «

Assinando o documento de Livro, quando optou pelo uso do Termo de Abertura e Encerramento

Padrdo, o sistema insere o Termo de Abertura e Encerramento no Livro:
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Termo de Encerramento:

TERMO DE ERCERRAMENTO
Nome do Livro: {ds_nome_livro}
N® de Ordem: {nu_ordem}
Q presente livro do tipo {co_tipo_livro} contém paginas numeradas, do n® 01 ac n® {nimero da Gitima pagina}, e serviu para escritu-
ragdo do pericdo de {data de abertura do periedo do livre DD/MM/AAAA} a [data de ancarramento do periode do livro

DB/MM/AAAAL do Leiloaito {ds_nome), Nimsaro de Matricula {co_numero_matricula}.

Local e data {data de absartura do periodo do livro BD/MM/AAAA]}

{Nome do assinante} {Nome da assinanta}
fds_tipo_qualificagdo} {ds_tipoc_qualificagao}
{CPF} {CPF}
{CRC} {CRC}
{Nome do represantado} {Nome do Representante{Precurador}}
{ds_tipe_qualificagie} {ds_tipo_gualificacdo}
Reprasentado por: frome do reprasentante} {CPF}
{CPF}

Termo de Abertura:
TERMO DE ABERTURA
Nome do Livro: {ds_nome_livro}
N2 de Ordem: {nu_ordem}
O presente livro do tipo {co_tipo_livro} contém registros numerados, do n® 81 ao n*{nimero da uitima pagina} e servira para 3 escri-

tura¢do des langamentos proprios do Leiloeiro: {ds_nome}, Municlpio {cdo_municipio}, CPF n® {co_numaro_cpf}, Numero de Matricula
{co_numero_matricula}.

Local e data {data de abertura do periodo de livic DDYMM/AAAA}

{Nomsa do assinante} {Nome do assinante}
{ds_tipo_qualificagio} {ds_tipo_qgualificagdo}
{CPF} {CPF}
{CRC} {CRC}
{Neme do rapresentado} {Nome do Representante{Procurador}}
{ds_tipo_qualificagdc} {ds_tipo_qualificagao}
Representado por {nome do representante} {CPR}
{CPF}

Quando o processo consta com as Taxas e os documentos assinados, o sistema libera o botdo de
Protocolar para o usuario. Ao clicar no botao protocolar, entdo o processo cai para a Analise de Livro PF





