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Manual do Sistema Alfresco 

 

- Observação inicial: Para o primeiro acesso, deve-se solicitar ao Setor de Gerência de 

Informática a criação de usuário e senha do servidor. Além disso, destaca-se que os 

usuários criados serão apenas LEITORES no sistema.  

-  Passo a passo de como manusear o Sistema Alfresco: 

• O sistema Alfresco está disponível no endereço: 

http://alfresco.pge.pi.gov.br/share/page/ 

ou 

• Ao acessar a Intranet (endereço: https://intranet.pgepi.lan/), clique em ‘’Serviços’’ 

e selecione ‘’Alfresco’’.  

 

 

• No sistema Alfresco, para acessá-lo: 

- No campo E-mail, informe seu e-mail funcional. 

- Em Senha, informe sua senha. 

http://alfresco.pge.pi.gov.br/share/page/
https://intranet.pgepi.lan/
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• Feito o login, o navegador mostrará a tela de entrada constando o PAINEL do 

usuário. 

 

 

 

• A tela PAINEL possui 4 abas (Meus sites, Minhas tarefas, Minhas atividades e Meus 

documentos).  
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• O uso do Alfresco será estritamente para o uso de Biblioteca de Documentos. 

 

 

• As únicas abas usualmente utilizadas serão: ‘’Meus sites’’ e ‘’Minhas atividades’’, 

pelas quais discorre-se a funcionalidade de cada uma a seguir:  

 

- O Alfresco trabalha com um sistema de sites. Então, na aba ‘’Meus 

sites’’, constam os sites nos quais o servidor terá acesso:  

 

 
 

- A aba ‘’Minhas atividades’’ consiste num setor de Auditoria, pelo qual 

verifica-se toda a sua atividade realizada no sistema: 

 

 

 

Toda e qualquer atividade do usuário (acesso a documento, download, 
edição ou exclusão do documento etc) ficará registrada por tempo 
indeterminado no sistema de Auditoria, para fins de controle e eventual 

responsabilização na forma da Lei n. 13.709/2019 (Lei Geral de Proteção de Dados) 
e do Decreto Estadual n. 22.249/2023 (Institui a Política Estadual de Segurança da 
Informação e Comunicação do Estado do Piauí – POSIC). 
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• Ao selecionar o site desejado, em ‘’Meus sites’’, o usuário encontrará todos os 

documentos que constam nele em ‘’Biblioteca de documentos’’, organizados em 

pastas.  

 

 

 

• Exemplo da seguinte pasta:  
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• Ao selecionar um(a) documento/pasta, verificam-se, no canto direito, algumas 

opções de ações principais: 

 

 
 - Baixar: realizar o download do arquivo. 

 - Exibir no navegador: o arquivo é aberto no navegador. 

 

 

- Compartilhar: link para compartilhamento. 

 

• No canto direito superior, encontram-se as funções de: 

 

- Ordem de classificação crescente ou decrescente 

- Ordem de exibição de documento/pasta de acordo com as seguintes 

opções:  

 - Nome 

 - Popularidade 
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 - Título  

 - Descrição  

 - Criado: data de criação 

 - Criador  

 - Modificado: data de modificação 

 - Modificador 

 - Tamanho  

 - Tipo mime: tipo de arquivo 

 - Tipo 

 

-  ‘’Opções’’, na qual o usuário pode optar pelo modo de exibição dos(as) 

documentos/pastas. Abaixo, segue uma breve descrição de cada opção: 

 

  

➢ Modo de exibição simples: exibe apenas nome e por 

quem/quando o(a) documento/pasta foi modificado(a). 

 

➢ - Modo de exibição detalhada: exibe nome, por 

quem/quando foi modificado e uma breve descrição do 

conteúdo do(a) documento/pasta.  
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➢ - Modo de exibição de galeria: exibe apenas os nomes de 

todos(as) documentos/pastas em uma tela só.  

 

 

 

➢ - Modo de exibição de película: ao selecionar qual 

documento/pasta deseja exibir, é possível visualizar seu teor 

de forma breve. 



 
 

www.pge.pi.gov.br 

Av. Senador Arêa Leão, 1650 - Jockey Club 

CEP 64049110 - Teresina/PI 

protocolo@pge.pi.gov.br 

 

 

*modo película pasta 

 

 

*modo película documento 

 

➢ - Modo de exibição de tabela: exibe as características dos(as) 

documentos/pastas, sendo elas: título, descrição, criador, 

data de criação, modificador, data de modificação e ações. 
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➢ - Modo de exibição de áudio: documentos/pastas exibidos(as) 

em forma de álbum. 

 

 

➢ - Modo de exibição de mídia: exibe em forma de mídia, 

constando o tamanho do(a) documento/pasta.  
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• Na função de ‘’Pesquisa’’, no canto direito superior, o usuário pode realizar 

buscas rápidas com palavras-chave do arquivo desejado.  

 

 
 

• Para a função de ‘’Pesquisa Avançada’’, basta clicar no ícone de lupa, à esquerda 

da barra de pesquisa e selecionar a opção: 
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• Em ‘’Pesquisa Avançada’’, verifica-se uma série de filtros, a fim de rebuscar a 

pesquisa do documento desejado: 

 

 
 

A seguir, segue explicação de cada campo: 

 

 - Procurar: usuário pode optar por pesquisar por todos os tipos de 

conteúdo ou por todas as pastas. 

 
 

 - Palavras-chave: usuário escreve as palavras-chave do conteúdo 

desejado. 

 - Nome: nome do arquivo. 

 

 - Título: título do arquivo. 
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 - Descrição: descrição do conteúdo do arquivo. 

 

 - Tipo de arquivo:  

 
 

- Data de modificação (De data _/_ a data _/_): usuário seleciona o período de 

modificação do(s) arquivo(s) desejado(s).  

 
 

- Modificador: filtra-se a pesquisa a partir do usuário modificador do arquivo 

desejado.  

 
• Ao obter-se o resultado da pesquisa, à esquerda, encontra-se um campo com 

todos os filtros obtidos:  
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Criador: apresenta todos os criadores dos documentos encontrados. 

Tipo de arquivo: todos os tipos de arquivos obtidos. 

Criado: período de criação do documento. 

Tamanho: tamanhos dos documentos. 

Modificador: usuário que modificou o arquivo. 

Modificado: período de modificação do arquivo. 

 

• Além disso, na barra de funções de pesquisa, encontram-se, ainda, as seguintes 

funcionalidades: 

 

  

- Para ordenar os documentos obtidos, apresentam-se tais opções: 
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- Para escolher o modo de exibição desejado, clique no ícone de 

engrenagem.  

 

 

• Para realizar a saída/LOGOUT do sistema, o usuário deve, no canto superior, 

clicar no botão onde consta seu nome, no qual tem-se, ao final, a opção de 

Logout: 

 

 

 

• MUITA ATENÇÃO!  

Na parte superior do site, a opção ‘’Sair do site’’ NUNCA deve ser selecionada, 

pois o usuário que assim o fizer será excluído e ficará sem acesso ao site. 

 
 

 


